
Häu� g gestellte Fragen zum Buchungsportal

Was sind Berufsfelderkundungen?

Berufsfelderkundungen sind Schnupper-Tage für Achtklässler. Du bist eingeladen, Dir drei unterschiedliche 
Berufsfelder in verschiedenen Unternehmen oder Einrichtungen anzuschauen.
Im Schulunterricht werden die Berufsfelderkundungen vor- und nachbereitet. Schau doch mal in Deinen 
Berufswahlpass!

Wann � nden die Berufsfelderkundungen statt?

Angebote für Berufsfelderkundungen kannst Du in diesem Portal buchen in zwei Zeiträumen:
19. – 23.03.2018 und 16. - 20.04.2018
Deine Schule stellt Dich eventuell nur an einigen Tagen frei, Du kannst Angebote im Buchungsportal nur 
an diesen Tagen buchen. Die Tage der Berufsfelderkundung an Deiner Schule � ndest Du in der Liste auf der 
Startseite.

Wie � nde ich ein passendes Angebot?

Du kannst auf der Startseite alle Angebote der Unternehmen und Einrichtungen sehen.
Du kannst Plätze buchen nur an den Tagen, die von Deiner Schule für die Berufsfelderkundungen freigegeben 
sind. Diese Tage � ndest Du in der Liste auf der Startseite.
Du kannst auf der Startseite bei „Angebote“ verschiedene Filter setzen bei „Angebotstag“ oder „Berufsfeld“ 
oder „Ort/Postleitzahl“ und mit einem Klick auf „Anwenden“ Deine Suche weiter eingrenzen. Bitte suche in 
Orten, die Du gut erreichen kannst.

Welche Termine sind wichtig?

08.01.2018: Los geht´s für Dich ab dem 08.01.2018. Du kannst Dich mit Deiner eigenen Email-Adresse 
registrieren und in den Angeboten der Unternehmen bis zu 3 Plätze an unterschiedlichen Tagen reservieren.
Anleitungen für eine kostenlose Email-Adresse � ndest Du auf der Startseite.
29.01.2018: Am 29.01.2018 um 10 Uhr werden alle Schüler-Reservierungen automatisch über das Portal 
nach dem Zufallsprinzip in Buchungen umgewandelt.
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In Deinem Account kannst Du im „Buchungsassistenten“ eine grüne bzw. rote Markierung sehen.
Erfolgreiche Buchungen sind außerdem hinterlegt in „Meine Buchungen“ mit dem Status „Wartend“. Bitte 
schau am 29.01.2018 nachmittags in Deinen Account im Buchungsportal!
02.03.2018: Falls Deine Reservierungen nicht erfolgreich waren, kannst Du bis zum 02.03.2018 weitere 
Plätze buchen. Diese Buchungen sind dann in Deinem Account direkt hinterlegt in „Meine Buchungen“ mit 
dem Status „Wartend“.

Was passiert mit meiner Buchung?

Spätestens bis zum 02.03.2018 bestätigt einer Deiner Lehrkrä� e Deine Buchungen oder lehnt sie ab. 
Hierüber erhältst Du eine Nachricht per Email. Im Buchungsportal lautet der Status in „Meine Buchungen“ 
dann entweder „akzeptiert“ oder „storniert“.
Erst nach der positiven Bestätigung durch Deine Lehrerin oder Deinen Lehrer („akzeptiert“) wird Deine 
Buchung an das Unternehmen über das Portal weitergeleitet. Sie ist dann für das Unternehmen und für 
Dich verbindlich. Das Unternehmen erhält Deinen Vor- und Nachnamen, Dein Alter, den Namen Deiner 
Schule und den Namen Deiner Lehrerin oder Deines Lehrers. Das Unternehmen erhält NICHT Deine Email-
Adresse und NICHT Dein Geburtsdatum.
Über die Mailing-Funktion des Portals (Briefumschlag-Symbol) kannst Du mit dem Unternehmen Kontakt 
aufnehmen oder das Unternehmen kann Dir Nachrichten übermitteln. Eingehende Nachrichten erkennst 
Du am orangefarbenen Ausrufezeichen beim Briefumschlag-Symbol. Bitte prüfe rechtzeitig VOR den 
Berufsfelderkundungen, ob sich dort Nachrichten be� nden. Vielleicht musste das Unternehmen seine 
Planungen umstellen, z.B. kann sich der Tre� punkt im Betrieb verschieben.

Wann werden die Daten gelöscht?

Am 30.09.2018 werden alle Daten zu Deiner Person aus dem Buchungsportal gelöscht.

Wer beantwortet Fragen?

Fragen rund um die Berufsfelderkundungen und das Buchungsportal beantwortet Dir Deine Klassenlehrerin/
Dein Klassenlehrer oder die Studien- und Berufswahlkoordinator/innen Deiner Schule und die kommunale 
Koordinierungsstelle des Kreises Steinfurt:
Frau P� ips | Telefon: 02551/69-1581 | Email: kaoa@kreis-steinfurt.de.


